Procedura organizacji pracy XLIII Liceum Ogélnoksztatcgcego
im. Kazimierza Wielkiego w Warszawie od 1 wrzesnia 2020 r. i postepowania prewencyjnego
pracownikow oraz rodzicow/opiekunow prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego.

§ 1 Postanowienia ogdlne

. Celem regulaminu jest okres$lenie zasad organizacji pracy szkoty w zwigzku
z zagrozeniem zakazeniem wirusem SARS-CoV-2 1 okreSlenie dziatah
prewencyjnych majacych na celu uniknigcie rozprzestrzeniania si¢ wirusa
wsrdd  ucznidow oraz nauczycieli/pracownikow  w  XLIII Liceum
Ogolnoksztatcagcego im. Kazimierza Wielkiego w Warszawie, podczas,
prowadzonych w niej zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1
opiekunczych.

. Regulamin obowigzuje: wszystkich rodzicoéw/opiekunow, uczniow 1
nauczycieli/pracownikow szkoty.

§ 2 Formy pracy szkoly

. Nauczanie w XLIII Liceum Ogolnoksztatcagcym im. Kazimierza Wielkiego
w Warszawie, w zalezno$ci od sytuacji epidemiologicznej, moze odbywaé
si¢ w trzech wariantach:

a) tradycyjnym/stacjonarnym — wariant A;

b) hybrydowym tj. potaczenia ksztatcenia stacjonarnego z ksztatceniem

zdalnym — wariant B;

c) zdalnym —wariant C - poprzez aplikacj¢ Microsoft Teams.
. Od 1 wrzesnia 2020 r. XLI11 LO rozpoczyna si¢ nauka w trybie stacjonarnym
(tradycyjnym - wariant A).

WARIANT A — NAUCZANIE TRADYCYJNE/STACJONARNE

. Zajecia w wariancie tradycyjnym moga by¢ zawieSzone na czas 0znaczony,
ze wzgledu na aktualng sytuacje¢ epidemiologiczng.

. Decyzje o zawieszeniu na czas ograniczony zaje¢ stacjonarnych na wariant
hybrydowy lub zdalny podejmuje dyrektor szkoly za zgoda organu
prowadzacego 1 po uzyskaniu pozytywnej opinii wlasciwego powiatowego
inspektora sanitarnego.
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5. Uczniowie klas I, 1T 1 III posiadaja konta zatozone w aplikacji Microsoft
Teams.

§ 3 wytyczne dla rodzicow/opiekunéw i 0sob z zewnatrz
1. Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:

a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawow chorobowych sugerujacych
infekcje drog oddechowych,

b) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

2. Przez objawy, o ktérych mowa w ust. 1 1 2 rozumie sig:
e podwyzszong temperature ciata,
e bole glowy, migsni 1 gardta
e kaszel oraz dusznosci i problemy z oddychaniem,
e uczucie wyczerpania i brak apetytu.

3. Rodzice/opiekunowie kazdego dnia, przed wyjsciem do szkoty, monitoruja
stan dziecka i mierza temperature.

4. W szkole uczen bedzie miat mierzong temperature tylko w sytuacji zgtoszenia
ztego samopoczucia.

5. W przypadku ztego samopoczucia ucznia w szkole, rodzice zostang poproszeni
telefonicznie o bezzwloczne jego odebranie. Dotyczy to wszystkich uczniow w
szkole, takze petnoletnich.

6. Uczen, u ktorego stwierdzono zte samopoczuciem czeka na rodzica/opiekuna
w gabinecie pielggniarki/izolatce.

7. Rodzic/opiekun zglaszajacy si¢ po ucznia stosuje si¢ do nast¢pujacych zasad:

a) rodzic/opiekun zglaszajacy si¢ po ucznia, u ktérego stwierdzono zie
samopoczucie przebywa wylacznie w  przestrzeni wskazane] przez
pracownika szkoty,

b) 1 uczen=jeden opiekun/rodzic,

c) od kolejnego rodzica/opiekuna z uczniem/uczniami nalezy zachowac
odlegtos¢ min. 1,5 m,

d) nalezy zachowa¢ dystans od pracownikow szkoty min. 1,5 m,

e) rodzice/opickunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepisow prawa
zwigzanych z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli.
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8. Na terenie szkoty/placowki ogranicza si¢ do minimum przebywanie osoéb z
zewnatrz, w tym rodzicOw ucznidow.

9. Jesli, w wyjatkowych przypadkach, ich obecnos¢ jest niezbedna, osoby te sa
zobowigzane do stosowania srodkéw ochronnych (ostona nosa i ust, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak).

10. Osoby z zewnatrz (np. przedstawiciele firm obstugujacych szkote) ograniczaja
swoja obecnos¢ do niezbednego minimum.

11. Przedstawiciele firm obstugujacych szkote wpisuja si¢ do zeszytu wejs¢ oraz
pozostawiajg kontakt telefoniczny.

12. Przebywanie os6b z zewnatrz na terenie szkoty/placowki mozliwe jest tylko w
wyznaczonych przez dyrektora i wskazanych przez pracownika szkoly
miejscach.

13. Obowiazuje calkowity zakaz przebywania na terenie szkoty/placéwki oséb z
zewnatrz z objawami wskazujacymi na infekcje drog oddechowych, o ktérych
mowa w pkt. 2).

14.W celu zapewnienia szybkiej, skutecznej komunikacji z rodzicami/opiekunami
ucznia, rodzice w porozumieniu z wychowawcami przekazg do szkoty swoje
aktualne telefony.

15. Rodzic zobowigzany jest do pilnego odbierania telefonu i innych informacji ze
szkoty.

16. Planowane zgodnie z harmonogramem zebrania wychowawcéw z rodzicami
beda si¢ odbywa¢ w formie zdalnej poprzez aplikacje Microsoft Teams, Skype
lub inna, wskazang przez wychowawce forme kontaktu zdalnego.

17. W razie potrzeby bezposredniego kontaktu rodzica z nauczycielem /wycho-
wawcg pedagogiem/dyrektorem nalezy wcze$niej umowic si¢ za
posrednictwem sekretariatu.

18. Sekretariat bedzie prowadzit kalendarz spotkan.
19. Ze spotkan beda sporzadzane notatki.

20. Rekomendowane sg kontakty za posrednictwem dziennika elektronicznego
LIBRUS, rozmowy telefoniczne, rozmowy za posrednictwem zdalnej
aplikacji.
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§ 4 wytyczne dla uczniow i nauczycieli

. Lekcje w XLII Liceum Ogolnoksztalcacym im. Kazimierza Wielkiego
rozpoczynaja si¢ o godz. 7.10 1 koncza o godz.18.00.

2. Nauczyciele wchodzg wejsciem A.

Uczniowie rozpoczynajacy zajecia wchodza do szkoty nastepujacymi
wejsciami:
a) Klasy pierwsze i trzecie — wejsciem A (od Al. Niepodlegtosci)
b) Klasy drugie — wejsciem B (od Al. Niepodlegtosci)
. Uczniowie konczacy zajecia opuszczajg szkote nastepujacymi wyjsciami:
c) Klasy drugie - wyjscie B (od Al. Niepodlegtosci),
d) Klasy pierwsze i trzecie — wyjscie C (przy Sali gimnastycznej).

. Po kazdym wejsciu do szkoly uczniowie, nauczyciele i pracownicy
obowigzkowo dezynfekuja rece.

. Pobyt w szatni uczniowie ograniczaja do niezb¢dnego minimum, starajac si¢
zachowac dystans 1 obowigzkowo zaktadajac maseczki.

. Wszyscy uczniowie muszg posiada¢ przy sobie maseczki i korzysta¢ z nich w
przestrzeni wspolnej (korytarz, szatnia, lazienka, rozbieralnie) zawsze wtedy,
gdy nie jest mozliwe zachowanie dystansu.

. Podczas dilugich przerw, na kazdym pigtrze begdzie uruchomiona jedna sala
lekcyjna do spozywania positku, w ktorej uczniowie beda przebywac pod opieka
pracownika szkoty.

. W miare mozliwo$ci 1 przy sprzvyjajacej pogodzie, uczniowie beda spedzaé
przerwy na powietrzu. Sale lekcyine beda czesto wietrzone.

10.0Obowigzuja ogolne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoty

nalezy bezzwlocznie zdezynfekowac rece), ochrona podczas kichania 1 kaszlu
oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

11. Przedmioty 1 sprzety, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub

dezynfekowaé zostang usuni¢te z sal lekcyjnych. Przybory do ¢wiczen (pikki,
skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ beda codziennie
dezynfekowane.
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12. Uczniowie muszg posiada¢ wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zajec¢
moga znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w plecaku lub w szafce.
Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mi¢dzy soba.

13. Uczniowie powinni przynosi¢ wlasne jedzenie 1 picie (butelka wody). Nalezy
unika¢ czestowania i dzielenia si¢ positkami.

14. Sale lekcyjne i gimnastyczne oraz uzywany sprzet sportowy oraz beda umyte
detergentem lub zdezynfekowane.

15.Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoly niepotrzebnych przedmiotow.

§ 5 Zajecia pozalekcyjne

1. Na terenie szkoty beda odbywac si¢ zajecia pozalekcyjne:

a) zajecia indywidualne 1 w grupach do 5 osob: dla cudzoziemcow,
zindywidualizowane $ciezki ksztatcenia, konsultacje dla uczniow,

2. Nauczanie indywidualne dla uczniow bg¢da odbywaty si¢ w formie zdalne;j
lub tradycyjnej w zaleznos$ci od potrzeb 1 mozliwosci.

§ 6 Sekretariat Szkoly

1.0d 1.09.2020 r. kontakt z sekretariatem odbywa si¢ wytacznie za posrednictwem
telefonu (22 844 00 85) w godzinach od 9.00 do 14.00, e-maila:
szkola@lo43.edu.pl oraz metalowej skrzynki listowe;.

2.Uczniowie oraz rodzice za poSrednictwem telefondw, e-maila oraz metalowe;j
skrzynki listowej, ktéra znajduje sie po prawej stronie od wyjscia do
sekretariatu moga sktada¢ wszystkie podania do dyrektora i sekretariatu
szkoty oraz dokumenty.

3. Sktadane dokumenty powinny by¢ czytelnie podpisane w kopercie lub
koszulce.
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4. Do metalowej skrzynki mieszczacej sie przy sekretariacie sktadamy:
- odpis aktu urodzenia,
- ksero opinii psychologiczno-pedagogicznej,
- podania o duplikat legitymacji,
- podania o wypozyczenie kluczyka do szafki w celu jego dorobienia,
- podanie o zmiane klasy,
- podanie o zmiane jezyka,
- podanie o zwolnienie z drugiego jezyka potwierdzone opinig psychologiczng,
- informacja o zamiarze odej$cia ze Szkoty,
- inne dokumenty.

5. Wymienione wyzej dokumenty i podania mozna rowniez dostarczy¢

e-mailowo, wysylajac na adres: szkola@lo43.edu.pl.

6. Kontakt z dyrektorem szkoty i wicedyrektorem odbywa sie wytacznie drogg
elektroniczng przez dziennik Librus, maila szkoty, zdalne spotkanie lub
telefonicznie (22 844 00 85).

7. Kontakt telefoniczny z dyrektorem szkoty nastepuje po zapisaniu sie na
rozmowe, w dniu i godzinie wyznaczonej przez sekretariat szkoty.

8. Zdalne spotkanie z dyrektorem szkoty odbywa sie za posSrednictwem
Microsoft Teams, Skype lub innej wyznaczonej aplikacji i nastepuje po
zapisaniu sie na rozmowe, w dniu i godzinie wyznaczonej przez sekretariat
szkoty.

9. Sekretariat prowadzi harmonogram spotkan dyrektora.

§ 7 Biblioteka szkolna

1. Biblioteka szkolna jest czynna od poniedziatku do piatku, zgodnie z
harmonogramem umieszczonym przy wejsciu do biblioteki.

2. W bibliotece przebywa najwyzej dwoch uczniow.
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3. W bibliotece uczniowie przebywaja wytacznie w maskach.

4. W bibliotece nalezy zdezynfekowac rece, zachowa¢ dystans oraz nie dotykac
ksiagzek na potkach.

5. Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest wytacznie na okreslonych
przez dyrektora szkoly zasadach, uwzgledniajacych dwudniowy okres
kwarantanny dla ksigzek i innych materialow wypozyczanych w bibliotece.

§ 8 Gabinet pedagoga

1. Pedagog pracuje od poniedziatku do pigtku zgodnie z ustalonym
harmonogramem.

2.W gabinecie pedagoga przebywa jednorazowo tylko jeden uczen.
3.Uczniowie wchodza do pokoju pedagoga wylacznie w maseczce 1 po

zdezynfekowaniu rak.

§ 9 Pielegniarka
1. Na terenie szkotly dziata gabinet profilaktyki zdrowotne;.

2. Korzystanie z gabinetu profilaktyki zdrowotnej mozliwe jest na okreslonych
przez dyrektora szkoty zasadach w porozumieniu z odpowiednio: pielegniarka
szkolng oraz ZOZ, zgodnie z wytycznymi Ministra Zdrowia i Narodowego
Funduszu Zdrowia.

§ 10 Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

1. Wszystkie pomieszczenia w szkole bedg utrzymywane w czystosci |
codziennie sprzatane.

2. Wszystkie pomieszczenia w szkole beda wietrzone w miare¢ potrzeb 1
mozliwosci.

3. Stosowane do dezynfekcji srodki beda uzywane zgodnie z zaleceniami
producenta znajdujacymi si¢ na opakowaniach. Pomieszczenia bedg
dezynfekowane pod nieobecno$¢ uczniow tak, aby nie naraza¢ ich na
wdychanie oparow.
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4. Na terenie szkoly wywieszone sg plakaty z zasadami prawidtowego
zachowania, mycia i dezynfekcji rak.

§ 11 Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

1. Jezeli uczen przejawia niepokojace objawy choroby zostanie odizolowany w
odrgbnym pomieszczeniu (w szkole wyznaczono izolatk¢ dla ucznidéw).

2. Do momentu przybycia rodzica/opiekuna do szkoly uczen bedzie si¢
znajdowal w izolatce.

3. Uczniowi zostanie zmierzona temperature ciala.

4. Jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wyniesie 38°C lub wyzej —
bezzwltocznie zostang powiadomieni rodzice/opiekunowie ucznia w celu
ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty.

5. Rodzic/opiekun poinformowany o wystapieniu u dziecka niepokojacych
objawow 1 jest zobowigzany do jego pilnego odebrania ze szkotly. Zaleca si¢
wlasny transport.

6. Rodzic/opiekun po odebraniu ze szkoty dziecka z objawami chorobowymi,
ma obowigzek poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez
lekarza.

7. Dyrektor szkoly informuje organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy) o
podejrzeniu zakazenia ucznia.

8. Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie
telefonicznie informowani sg o zaistnialej sytuacji.

9. W sytuacji potwierdzenia zakazenia u ucznia, dyrektor podejmuje m.in.
decyzje o zmianie trybu zajec.

§ 12 Post¢powanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly

1. Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyl u siebie objawy chorobowe typu:
gorgczka, uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudno$ci w oddychaniu, bole
glowy, bole migsni niezwtocznie informuje o tym dyrektora szkoty/ placowki, ktory
podejmuje nastgpujace dziatania:
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a)kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia
(unikajac kontaktu z innymi osobami),

b)zachowujac bezpieczng odlegtos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem i
zaleca kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

c)do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d)o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik
niezwlocznie informuje dyrektora szkoty.

2.0bszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik poddaje si¢ gruntownemu
sprzataniu.

3.Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciala w razie
uzasadnionej potrzeby.

4.W przypadku zaobserwowania u pracownika objawow chorobowych stosuje si¢
dziatania opisane w pkt. 1).
5.Pracownicy z objawami choroby:

e podwyzszong temperaturg ciata,

e bolami glowy, migsni 1 gardia

e kaszlem oraz duszno$ciami 1 problemami z oddychaniem,

e uczuciem wyczerpania i braku apetytu.

nie mogg przychodzi¢ do pracy.

6.Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego 1 organ
prowadzacy o zaistnialej sytuacji.

7.Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocag S$rodkow komunikacji
elektronicznej lub za pomocg innych srodkow gcznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke

lub protokot.

§ 13 Postepowanie w przypadku kontaktu z osoba podejrzana o zakazenie
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1.Definicja KONTAKTU obejmuje:

a)kazdego pracownika szkoty/placowki/rodzica/opiekuna prawnego ucznia
pozostajacego w bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w
odleglo$ci mniej niz 2 metry przez ponad 15 minut,

b)rozmowe z osobg zakazong twarzg w twarz przez dtuzszy czas,
c)kazda osobg¢ mieszkajaca w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba
chora.

2.0s0b z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sig¢:

a)pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osobg chorg i
prowadzenie samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i $wiadome
zwracanie uwagi na swoj stan zdrowia,

b)poddanie si¢ monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej w
szczegbOlnosci udostgpnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego
kontaktu 1 przeprowadzenia wywiadu odno$nie stanu zdrowia,

c)jezeli w ciggu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (goraczka,
kaszel, duszno$¢, problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwlocznie, telefonicznie
powiadomi¢ stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng lub zglosi¢ si¢ bezposrednio do
oddzialu zakaznego lub oddzialu obserwacyjno-zakaznego, gdzie okreslony
zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

3.Pozostali pracownicy szkoty/placowki nie sg zobowigzani do podejmowania
szczegolnych Ssrodkow ostroznosci. Jesli wystapia niepokojace objawy, poddani

zostang kwalifikacji w zaleznos$ci od rodzaju tych objawow przez stuzby sanitarne.

4.Decyzja, do jakiej grupy kontaktu naleza pracownicy, powinna zosta¢ podjgta we
wspolpracy ze stuzbami sanitarnymi.

§ 14 Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly/placowki

1.Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o
zaistniatej sytuacji 1 w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu

10
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pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje stosowng decyzje o zamknieciu placowki/
zmianie modelu ksztalcenia lub innych srodkach prewencyjnych.

2.Dyrektor szkoty/placowki o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia
informuje organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy/Dyrektora Biura Edukacji w
przypadku placéwek prowadzonych przez BE) i kuratora o$wiaty zgodnie ze
schematem procesu komunikowania si¢ w sytuacjach kryzysowych dotyczacych
jednostek systemu oswiaty.

3.W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty/placowki
zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury
biorgc pod uwagg zaistniaty przypadek.

4.Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomocg innych srodkow tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke
lub protokot.

5. Sporzadza si¢ listy 0sob przebywajacych w tym samym czasie w czegsci
pomieszczenia lub jego calosci, w ktorym przebywata osoba zakazona.

§ 15 Postanowienia koncowe

1.W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawow opisanych w pkt. 5
bezzwlocznie nalezy powiadomi¢ telefonicznie Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w m.st. Warszawie, ul. Jana Kochanowskiego 21, 01-864
Warszawa

2.Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w m.st. Warszawie, ul. J.
Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa, kontakt:

eInfolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia - 222 500 115,
eNumer informacyjny czynny w godz. 8:00-16:00 - 22 32 58 958,
eKontakt do biura podawczego - 22 31 07 900

e Adres email: koronawirus@pssewawa.pl3.

21.Regulamin organizacji zaje¢ w XLIII Liceum Ogodlnoksztatcgcym im.
Kazimierza Wielkiego zgodnie z wytycznymi MEN, MZ i GIS i m. st.
Warszawy obowigzuje od 1 wrzesnia 2020 r.
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22.0bowigzujacy regulamin bedzie na biezaco monitorowany i uzupekniany
zarzadzeniami dyrektora szkoty ze wzgledu na mozliwe zmiany w
zaleceniach MEN, MZ, GIS oraz biezacymi doswiadczeniami placowki.

23.Szczegdlowe zasady pracy zdalnej — wariant B — nauczanie hybrydowe,
okresla zatacznik nr 1.

24. Szczegbdtowe zasady dotyczace pracy zdalnej — wariant C — okresla
zatacznik nr 2,

25.Szczegotowe zasady dotyczace pracy zdalnej pracownikow okresla zatacznik

nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia dyrektora XLIIT LO nr 2/2020/21 — wariant B

Wariant B — hybrydowy tj. polgczenie ksztalcenia
stacjonarnego 7 ksztalceniem zdalnym

1. Decyzje o przejsciu szkoty na nauczanie w wariancie hybrydowym podejmuje
dyrektor szkoty za zgoda organu prowadzacego i1 po uzyskaniu pozytywne;j

opinii wlasciwego inspektora sanitarnego.
2. Uczniowie klas maturalnych pracuja tylko w trybie stacjonarnym.

3. Uczniowie klas mtodszych pracuja naprzemiennie jeden tydzien w wariancie

stacjonarnym, dwa tygodnie w wariancie zdalnym.
Przyktadowo:

Klasy maturalne tylko stacjonarnie.
1 tydzien — klasy 1 stacjonarnie.

2 tydzien — klasy Il po szkole podstawowej (2a, 2b, 2c, 2d, 2e, 2j) stacjonarnie

3 tydzien klasy II po gimnazjum (2f, 2g, 2h, 21, 2k) stacjonarnie.
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4. W tygodniu stacjonarnym uczniowie klas | — II moga pisa¢ pig¢ prac
klasowych.

5. Sprawdziany trwajace jedng lub dwie godziny lekcyjne musza by¢
zapowiedziane z co najmniej z tygodniowym wyprzedzeniem i wpisane do
dziennika; niezapowiedziane moga by¢ jedynie kartkéwki.

6. Ucznidw pracujacych zdalnie obowiazuja Zasady Pracy Zdalnej w XLIII
Liceum Ogo6lnoksztalcacym im. Kazimierza Wielkiego w Warszawie.

7. Uczniow pracujacych stacjonarnie obowigzuja Procedury organizacji pracy
XLII Liceum Ogodlnoksztatcacego im. Kazimierza Wielkiego w Warszawie
od 1 wrzesnia 2020 r. 1 postepowania prewencyjnego pracownikow oraz
rodzicow / opiekundéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego.

Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia dyrektora XLIIT LO nr 2/2020/21 — wariant C

Zasady pracy zdalnej - wariant C

1. Zajgcia szkolne online rozpoczynaja si¢ 0 godzinie 7.10 a konczg si¢ najpdznie;j
0 godzinie 15:30.

2. W czasie zawieszenia zaje¢ W szkole ze wzgledu zintensyfikowang prace przy
komputerze jednostka lekcyjna wynosi 30 minut. Po kazdej jednostce lekcyjne;j
uczen i nauczyciel ma prawo do przerwy ustalonej zgodnie z harmonogramem
zamieszczonym na stronie internetowej szkoty.

3. Zajecia lekcyjne oraz komunikacja ucznidow, rodzicoOw 1 nauczycieli bedzie
odbywala si¢ zdalnie przy wykorzystaniu darmowych narzgdzi Microsoft
Office365 a zwlaszcza przy wykorzystaniu aplikacji TEAMS, wedtug planu
zaje¢ zamieszczonego na stronie www. szkoty.

4. Do komunikacji zdalnej mozna uzywaé telefonu komorkowego, laptopa,
komputera stacjonarnego.

5. Uczniowie, ktérzy nie posiadajg laptopa lub komputera stacjonarnego moga
uzywac telefonu komodrkowego do uczestniczenia w zajeciach online,
komunikowania si¢ z nauczycielami, wykonywania pracy podczas zajec
lekcyjnych oraz przesytania prac domowych wykonanych w sposob tradycyjny.
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6. Uczniowie do komunikacji z nauczycielem w biezacych sprawach moga
postugiwa¢ si¢ dziennikiem elektronicznym Librus lub czatem w grupie
zajeciowej TEAMS.

7. NAUCZYCIEL w ramach pracy jest zobowigzany do:

a) zamieszczania, aktualizowania materialéw dla uczniow na TEAMS
niezbednych do nauki, prowadzenia ré6znych form monitorowania postgpow
uczniow oraz sposobdw weryfikacji wiedzy 1 umiejetnosci uczniow przy
wykorzystaniu aplikacji TEAMS oraz innych dost¢pnych narzedzi TIK,

b) sprawdzania frekwencji uczniow 1 odnotowywania jej w dzienniku
elektronicznym Librus,

c) wystania informacji zwrotnej do ucznia na temat jego postepow i osiggni¢c
edukacyjnych w zwigzku z wykonanymi zadaniami, tak by uczeh mogt si¢ z
nig zapoznac 1 przystapi¢ do poprawy,

d) regularnego wpisywania ocen i innych niezb¢dnych informacji do dziennika
elektronicznego Librus,

8. W czasie nauki zdalnej nauczyciel sprawdza frekwencje poprzez:
- obecnos¢/widok ucznia przed kamerg podczas lekcji,
- WpIs ucznia na czacie w aplikacji TEAMS ,,obecna/obecny” w czasie

trwania zajec,

- zgloszenie obecnosci ustnie przez ucznia nauczycielowi podczas lekcji.
Obecnos¢ powinna by¢ sprawdzona przez nauczyciela przynajmniej raz, na
poczatku zaje¢ lekcyjnych. Nauczyciel odnotowuje frekwencje w dzienniku
elektronicznym Librus w danym dniu roboczym.

9. Brak kontaktu z uczniem w trakcie lekcji traktowany jest jako
nieobecnos¢.

10. Rodzice uczniéw usprawiedliwiajg nieobecnos¢ ucznia na zajeciach zdalnych
przez wystanie wiadomosci poprzez dziennik elektroniczny Librus do
wychowawcy klasy zgodnie z terminem przewidzianym w statucie szkoty.

11.Konsultacje z rodzicami odbywajg si¢ z wykorzystaniem dziennika
elektronicznego Librus, poprzez aplikacje Microsoft Office 365-TEAMS lub w
razie potrzeby telefonicznie (wylacznie w przypadku, gdy nauczyciel
udostgpnia prywatny numer telefonu na potrzeby szkoty) codziennie od
poniedziatku do pigtku w dni zaje¢ lekcyjnych w godzinach 9.00- 14.00. W
przypadkach indywidualnych w godzinach ustalonych z nauczycielem.
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12.Dla utatwienia i czytelnosSci pracy zespotow-klas, kazdy nauczyciel zaktada dla
swojej klasy NOTES lub przekazuje przez zakltadk¢ ZADANIA na aplikacji

TEAMS materiaty 1 zadania dla uczniow a uczniowie zamieszczajg notatki,

wykonane prace domowe, wypelniajg testy 1 inne prace zlecone przez

nauczyciela.

13.Termin (date i godzing) odpowiedzi ustnych z wykorzystaniem aplikacji TEAMS
nauczyciel ustala z uczniem indywidualnie.

14.Terminy ustalania sprawdzianow 1 kartkowek, liczba jak dotychczas, sg ustalane
poprzez dziennik elektroniczny Librus z zachowaniem przepiséw PSO i1 Statutu
szkoty.

a) Uczen nieobecny podczas sprawdzianu online, oraz uczen, ktoremu w tracie
sprawdzianu nastgpita utrata polaczenia kontaktuje si¢ z nauczycielem
przedmiotu 1 wspolnie ustalajg indywidualny termin i forme¢ zaliczenia
dostosowang do mozliwosci technicznych i sprzgtowych ucznia.

15.W przypadku problemdw technicznych 1 sprzetowych, obowigzkiem ucznia jest
skontaktowanie si¢ z nauczycielem poprzez dziennik elektroniczny Librus lub
email stuzbowy nauczyciela. W przypadku braku dostepu do Internetu kontakt
telefoniczny z sekretariatem szkoty 22 844 00 85.

16.Uczniowie majacy problem z przestaniem pracy nauczycielowi zobowigzani sg
do ustalenia zasad zaliczenia pracy/zadania z prowadzgcym zajecia.

17.0bowiazki ucznia podczas pracy zdalnej.

Uczniowie w czasie zawieszenia zaje¢ W szkole i nauczania zdalnego
zobowigzani sg do:

a) obecnosci przed wlaczong kamera, w tak by nauczyciel mogt sprawdzi¢
obecnos¢ i aktywnos¢é podczas zajeé,

b) posiadania podrecznika, ¢wiczen, kart pracy, zeszytu, przyborow
geometrycznych i innych pomocy wskazanych przez nauczyciela,

c) wykonania i przesytania nauczycielowi pracy zgodnie ze wskazéwkami
nauczyciela,

d) opisania imieniem i nazwiskiem, nazwg przedmiotu oraz symbolem
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klasy prac przesytanych do nauczycieli,

e) skontaktowania si¢ z nauczycielem uczacym danego przedmiotu w
przypadku problemow technicznych i sprzetowych ucznia, poprzez
dziennik elektroniczny lub email stuzbowy nauczyciela; w przypadku
braku dostepu do Internetu kontakt telefoniczny ze szkots.

18. W czasie zawieszenia zaje¢ w szkole warunki i sposéb przeprowadzenia
egzaminu  klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego, czy egzaminu
semestralnego okresla dyrektor w porozumieniu z nauczycielem uczacym danego
przedmiotu dostosowujac egzamin do mozliwosci technicznych 1 sprzgtowych
ucznia. Procedur¢ odwotawczg oraz ustalenie oceny rocznej zachowania reguluje
Statut szkoly. Z egzaminu sporzadza si¢ notatke stuzbowa wedlug ustalonego
wzoru, ktora jest dotgczana do arkusza ucznia.

19.ETYKIETA PRACY ZDALNEJ - REGULAMIN:
1) Podczas rozmowy prowadzonej z wykorzystaniem kamery nalezy by¢
ubranym.

2) Zdjgcie profilowe ucznia musi pokazywaé wyrazng posta¢ prezentujaca
wyglad zgodny z zasadami opisanymi w Statucie XLIII LO.

3) Niedopuszczalne jest prezentowanie tresci, obrazkow itp. o charakterze
niestosownym, obrazliwym, wulgarnym.

4) Podczas zaje¢ powstrzymujemy si¢ od spozywania positkow na wizji.

5) Rozmowy nie wolno nagrywac¢ bez zgody osoéb w niej uczestniczacych
(podczas nagrywania wszyscy otrzymujg automatycznie na ekranach
komunikat o nagrywaniu).

6) Podczas zaje¢ zdalnych wszystkie mikrofony w komputerach, telewizory,
radia i inne sprzety w domu muszg by¢ wyciszone.

7) Rozmowe -wideo lekcje zawsze rozpoczyna nauczyciel, uczniowie do niej
dotaczaja!!!

8) Nie wrzucamy linkdw, hasztagdéw itp. na grupe zajgciowa bez zgody
osoby prowadzace;.

9) Tzw. przejmowanie pulpitu moze nastepowacé tylko za zgoda nauczyciela
do celow zwigzanych z lekcja.

10)  Stosujemy si¢ do zasad ustalonych w danej klasie.

11) Odzywamy si¢ do siebie kulturalnie.
12)  Jezeli czego$ nie wiesz lub nie mozesz znalez¢ informacji:
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- sprawdz najpierw email, czat grupy, zaktadki na Teams, strong
szkoty, fb szkotly
- zapytaj kolezanke /kolege z klasy/szkoty;
- jesli dalej nie wiesz zapytaj nauczyciela/ wychowawcg.
13) Pamigtaj o zasadach obowigzujacych podczas rozméw
telefonicznych:

o Jesli uméwites sie na telefon, spotkanie oddzwon.

« Odbierajac telefon, pamigtaj 0 przedstawieniu sie.

« Dzwoniac, réwniez si¢ przedstaw.

o Jesli rozmowa zostata przerwana, dzwoni ponownie osoba, ktora
dzwonila.

20.Wszystkie sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor szkoty w porozumieniu
Z nauczycielem, uczniem a w razie potrzeby takze z rodzicem.
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